litin seurakunnan

HALLINTOSAANTO

litin seurakunnan kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksynyt litin seuraavan hallinto-
saanndn 24.10.2023.



Johdanto

Heindkuun 1 pdivana 2023 voimaan tulleen kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n mukaan kirkkovaltuusto maaraa pas-
tosvallan siirrosta hallinto- tai johtosadnndossa. Kirkkovaltuusto myds hyvaksyy seurakunnan hallintosaannon ja se sisal-
taa tarpeelliset maaraykset:

1) seurakunnan hallinnon jarjestamisesta ja toimielimista;

2) péaatosvallan siirtamisesta toimielimille ja johtaville viranhaltijoille;

3) toimielinten paatoksentekotavoista ja hallintomenettelyista;

4) toimielinten kokousmenettelyista.

Hallintosaanto korvaa aiemman kirkkolain mukaiset kirkkovaltuuston tyéjarjestyksen ja kirkkoneuvoston ohjesaannén
Kirkkolain siirtymasadannoksen mukaan uusi hallintosaanto tulee ottaa kayttoon viimeistaan 1.1.2024. Tata ennen voi-
daan soveltaa aiemman lain aikana hyvaksyttyja tai tuomiokapitulin vahvistamia edelld mainittuja maarayksia. Uutta
hallintosdanto ei ole tarpeen alistaa tuomiokapitulin vahvistettavaksi, vaan se on seurakunnan itse paatettavissa.
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1 luku YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosdaannon soveltaminen
litin seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestdmisesta, paatosvallan siirtdmisestd toimielimille tai johtaville viranhal-
tijoille seka toimielinten paattksenteosta ja kokousmenettelyistd maaratadn tassa hallintosdannossa kirkkolain
(652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.
Sisdisia maarayksia sisaltyy myods seuraaviin sdaadoksiin:

1) litin seurakunnan taloussdanto;

2) Viranhaltijoiden johtosaanto;

3) Hautaustoimen ohjesaanto;

4) Diakoniaty6n johtosdaanto

5) Lahetystyon johtosdanto

6) Vastuuryhmien toimintasdaanto

2 luku IITIN SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto
Kirkkovaltuustossa on 19 jasenta. Valtuuston varajasenet maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n mukaisesti.

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina jasenind varapuheenjohtaja ja
7 muuta jasenta.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessa varajasenensa kanssa ja sen
jalkeen eri vaalilla muut jasenet henkilokohtaisine varajasenineen.

Kirkkoneuvoston alaiset vastuuryhmit
Vastuuryhmien toiminta on maaritelty kirkkovaltuuston vahvistamassa vastuuryhmien toimintasdannossa.

4 § Nuorten vaikuttajaryhma

Nuorten vaikuttajaryhmaan kuuluu viisi (5) jasentd, joiden on kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n mukaisesti oltava alle
29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jasenia. litin seurakunnan kirkkoneuvosto valitsee nuorten vaikuttajaryhmén jasenet
nuorisotydnohjaajan kutsumista, seurakunnan toiminnassa aktiivisista nuorista tai muista vaikuttajaryhman tyoskente-
lysta kiinnostuneista henkildista kahdeksi kalenterivuodeksi kerrallaan.

Nuorten vaikuttajaryhman tehtavista saddetaan kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.

3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

5 § Kirkkovaltuuston tehtavat

Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan paatosvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei kirkkolaissa, muussa laissa,
kirkkojarjestyksessa tai tassa hallintosadnndssa ole toisin sdaddetty tai maaratty.

Kirkkoneuvosto paattaa lisdksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd 60.000 euroa tai ylitad investointisuunnitelmassa hyvaksyttyd maararahaa eika kirk-
kovaltuusto ole pidattanyt maaratyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itselldan;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 §:n 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen rakennuspiirustuksen hy-
vaksymisesta, jos kustannusarvio ei ylitd 150.000 euroa tai ylita investointisuunnitelmassa hyvaksyttya maararahaa
eika kirkkovaltuusto ole pidattanyt madratyn rakennuksen tai rakennustyypin piirustusten hyvaksymista itselldan;

3) vahaisesta muutoksesta kirkkovaltuuston hyvaksymiin rakennuspiirustuksiin;

4) irtaimen omaisuuden myynnista ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylitd 60.000 euroa tai ylitd investointisuunnitel-
massa hyvaksyttya maardrahaa;

5) metsdn, maa-aineksen ja turpeen myynnista;

6) kiintedd omaisuutta koskevasta suostumuksesta tai vuokraamisesta sekd muusta vuokra- ja kdyttosopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen maara ei ylita 600.000 euroa seka lainan uudistamisesta ja lainan maksuajan pidentami-
sestd;

8) seurakunnalle tulevista maksuista, lukuun ottamatta hautapaikkamaksuja;

9) seurakunnan viranhaltijoiden johtosdantojen hyvaksymisesta lukuun ottamatta uusien perustettavien virkojen ja kirk-
kovaltuuston valitsemien viranhaltijoiden johtosaantéja;



10) kirkkoneuvosto ottaa viranhaltijan ja tyontekijan palvelussuhteeseen, jollei kirkkolaista, kirkkojarjestyksestd, johto-
sadnnosta tai taman ohjesdadnndn 22 ja 23 §:std muuta johdu taikka jollei kirkkovaltuusto ole virkaa perustaessaan pi-
dattanyt tayttamista itselleen;

11) viranhaltijoiden ja tydntekijéiden vuosilomajarjestyksen hyvaksymisesta lomakaudella ja pappien osalta tiedoksi saa-
misesta;

12) selvityksen antamisesta kirkkovaltuuston paatosta koskevan valituksen vuoksi, jos kirkkoneuvosto katsoo voivansa
yhtya kirkkovaltuuston paatoksen lopputulokseen.

6 § Asian siirtaminen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtaa viranhaltijan tai luottamushenkilon paatoksen kirkkoneuvoston
kasiteltavaksi, vaatimus siita tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava kolmen
(3) paivan kuluessa siitd, kun paatés on tdman hallintosdannon mukaan ilmoitettu kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja
varapuheenjohtajalle.

Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkildiden paatosvalta
7 § Kirkkoherran paatosvalta
Kirkkoherra sen liséksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssa sdadetdan:
1) tekee mainitun pykalan 3 kohdassa tarkoitettua hengellistd tyota tekevaa viranhaltijaa ja tyontekijaa koskevat paa-
tokset seuraavissa asioissa:
a) ottaa enintdan vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tyontekijalle on myénnetty virkava-
paata, ottaen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan viranhoito-
madrdyksen antaa tuomiokapituli;
b) ottaa maararahojen puitteissa maaraaikaiseen virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enintdan vuoden ajaksi ot-
taen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan viranhoitomaarayksen
antaa tuomiokapituli;
c¢) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatoksen, milloin paatds on ollut ehdollinen, jos esitetty ladkarin-
todistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai rikosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n
2 momentissa tarkoitettuja merkint6ja;
d) myontaa lakiin taikka virka- tai tyéehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet tai tyélomat, joiden osalta seu-
rakunnalla ei ole harkintavaltaa;
e) myontaa palkattoman virka- tai tydvapaan viranhaltijalle tai tyontekijalle enintdan yhden kuukauden ajaksi, jos
sen mydntdminen on seurakunnan harkinnassa eika siita aiheudu seurakunnalle lisdkustannuksia;
f) myontaa viranhaltijalle tai tyontekijalle vuosiloman niiden lomapaivien osalta, joiden pitamisajasta ei ole maa-
ratty lomajarjestyksessa;
g) paattaa tydajattoman viranhaltijan tai tyontekijan vapaapadivien sijoittelusta, jollei asia kuulu muulle viranomai-
selle, ja tekee muutkin tdman tyohon liittyvat ratkaisut;
h) laatii ty6ajallisten viranhaltijoiden ja tyontekijoiden tyovuoroluettelot, jollei laatimista ole maaratty muulle
viranhaltijalle tai tyontekijalle;
i) paattaa henkilostokoulutuksiin osallistumisesta kirkkoneuvoston vahvistaman koulutussuunnitelman mukai-
sesti;
2) antaa tuomiokapitulille seurakuntapastorista KL 6 luvun 11 §:n mukaisen lausunnon silloin, kun virka ollaan taytta-
massa maardajaksi sekd papin viran haltijasta KJ 6 luvun 9 §:n mukaisen lausunnon, kuitenkin enintdan yhden vuoden
virkavapaudesta.
3) antaa ohjeet seurakunnan tilojen kaytosta lukuun ottamatta kirkkoa, jonka kayttamisesta kirkkoherra ja kirkkoneu-
vosto paattavat yhdessa.

8 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatosvalta
Taloudesta vastaava viranhaltija:

a) tekee muun kuin kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista tyota tekevan viranhal-
tijan ja tyontekijan osalta edellda 7 §:n 1 kohdassa tarkoitetut paatokset;

b) myontaa sellaiset virka- ja tydehtosopimukseen perustuvat palkanlisat ja lisdpalkkiot, joista paattaminen ei ole
seurakunnan harkinnassa, seka paattaa tydehtosopimukseen perustuvien erityisten lisien maksamisesta tunti-
palkkaisille tyontekijoille;

c) myontaa kokemuslisdt myos harkinnanvaraisilta osiltaan;

d) kay virka- ja tydehtosopimusten soveltamiseen liittyvat paikallisneuvottelut;

e) paattaa seurakunnan rahastojen ja muiden varojen hoidosta, sailytyksesta ja sijoittamisesta 120.000 euroon
asti seka talous ja kiinteist6é vastuuryhman kanssa keskusteltuaan 250.000 euroon asti;



f) pé&attda hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd 25.000 euron maaraa hankinnan tai ostoksen kohdalla tai, jollei asia
kuulu muulle viranhaltijalle;

g) paattaa irtaimiston myynnista 6.000 euroon asti;

h) p&aattda asuinhuoneistojen vuokraamisesta kirkkoneuvoston antamien ohjeiden mukaisesti;

i) paattaa vahvistetun metsataloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsan myynnists;

j) paattaa tileista ja irtaimistoluettelosta poistamisesta seka virheellisten suoritusten takaisin perimisesta tai pa-
lauttamisesta;

k) edustaa seurakuntaa yhtiokokouksissa, tiekunnissa, talouteen liittyvissa kokouksissa ja neuvotteluissa seka
valtuuttaa seurakunnan muun edustajan niihin;

I) edustaa seurakuntaa tuomioistuimissa ja muissa viranomaisissa;

m) antaa seurakunnan puolesta lausunnot tavanomaisista kaavoitus- ja rakentamishankkeista, joilla ei ole vaiku-
tusta seurakunnan etuun tai oikeuteen sekd edustaa seurakuntaa naihin liittyvissd kuulemisissa;

n) paattaa asiakirjan antamisesta hallinto, eldke, tyoterveydenhoito, tyoturvallisuus, verotus, maankaytto ja kaa-
voitus asioissa;

0) paattaa johtosadnnossa ja muissa sdanndissa hanen ratkaistavakseen maaratyistd muista asioista.

9 § Diakoniaty6sta vastaavan viranhaltijan paatésvalta
a) Diakonia-avustuksista paattaa asianomainen viranhaltija kirkkoneuvoston hyvaksyman diakoniatyon avustuspe-
riaatteiden mukaisesti.

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

10 § Toimielimen varsinainen kokous ja sahkdinen kokous

Toimielin késittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat lasna kokouspaikalla.
Toimielimen kokous voidaan pitad myos sahkoisessa toimintaympaéristossa, johon osallistutaan sahkéisen yhteyden
avulla (sahkoinen kokous). Sahkdinen kokous voidaan pitaa siten, ettd kaikki osallistuvat kokoukseen sdahkdisen yhtey-
den avulla tai siten, ettd vain osa lasnaolijoista osallistuu kokoukseen sahkoisen yhteyden avulla (hybridikokous).
Yleisolle on jarjestettdva mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sdahkdistd kokousta internetin kautta seka kokouskut-
sussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun sdahkodiseen kokoukseen sekda muun toimielimen sdahkdiseen kokoukseen voi osallistua vain
sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa
eivatka nahtdvissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimedama viranhaltija vastaa siitd, etta kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet seka tietoliiken-
neyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdaadannon edellyttamalla tavalla.

11 § Sdhkdinen paitoksentekomenettely

Kirkkoneuvosto voi paattaa asioista sahkdisessa paatoksentekomenettelyssd ennen toimielimen kokousta kirkkolain 10
luvun 14 §:n mukaisesti. Paatoksentekomenettelya voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioi-
hin.

12 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen maéardaikana kdsiteltavaksi sdddettyjen asioiden takia on tarpeen tai
valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon kutsumiselle on saddetty peruste.
Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Toimielin voi my0s etukdteen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Kokouksen poytakirjaa pitaa toimielimen tahan tehtavaan valitsema sihteeri.

13 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistdan seitseman (7) paivaa ennen kokousta kirkkovaltuuston jase-
nille. Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta on ilmoitettava samassa ajassa yleisessa tietoverkossa.
Kirkkoneuvosto ja muu toimielin pdattda toimikautensa ensimmadisessad kokouksessa kokouksen koolle kutsumisen ta-
van.

Kokouskutsu voidaan lahettaa sdahkoisesti. Kutsuun on liitettava esityslista liitteineen. Laajat monisivuiset liitteet lahete-
taan postitse vahintaan 14 paivaa ennen kokousta.

Kokouskutsu tulee lahettaa samalla tavalla niille, joilla on lasndolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.



Kokouskutsussa on mainittava, mitd toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasi-
telladn sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa kertoa, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkoisesti.

14 § Esityslista

Esityslista sisaltda selostukset kasiteltavista asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esittelijan esitykset toimielimen
paatoksiksi.

Jos toimielin paattda panna jonkin asian poydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvia esityslistan liitteita ei
toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden kuluessa.

15 § Jatkokokous
Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kéasiteltyd, asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen.
Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

16 § Varajasenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jasenen, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kdsittelemaan esityslistalla olevaa asiaa, on viipy-
mattd ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta valtuuston sihteerille.

Saatuaan valtuuston jaseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyydestd sihteerin on viipymatta kut-
suttava jasenen sijaan varajasen. Varajasen kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 mo-
mentissa sdadettya sijaantulojarjestysta.

Sen jalkeen, kun valtuusto on hyvadksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan estyneen ftilalla.

Kirkkoneuvoston seka muun toimielimen jasenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, jos han ei pysty osallistumaan ko-
koukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn,
han voi kutsua varajasenen yksittdisen asian kasittelyyn. Myds puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajase-
nelle.

Ldsndolo- ja puheoikeudet toimielimissa
17 § Lasnaolovelvollisuus ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa
Sen lisdksi, mita kirkkojarjestyksen 3 luvun 30 §:ssd saddetdan,
1) seuraavien viranhaltijoiden ja tyontekijoiden tulee olla Idsna kirkkovaltuuston kokouksessa antamassa tarvitta-
via tietoja:
- kirkkoherra
- taloudesta vastaava viranhaltija
Edellda mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatoksen tekemiseen.

18 § Lasnaolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

Sen lisaksi, mita kirkkojarjestyksen 3 luvun 37 §:ssa / 47 §:ssa saadetaan seuraavilla viranhaltijoilla ja tyontekij6illa on
lasndolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa:

1) taloudesta vastaava viranhaltija

Edellda mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatoksen tekemiseen.

19 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatdsvaltainen.
Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittdméasti puheenjohtajalle ja poytakirjaan on merkittava,
minka asian kasittelyn aikana hdn on saapunut. Samoin on meneteltadva, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai ko-
kouksesta poistunut jasen saapuu uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudelleen lasnaolijat.

20 § Asioiden kasittelyjarjestys
Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

21 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestdan ja esteellisyyden perusteesta
sekad vetdydyttava asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Toimielin paattaa esteellisyydesta hallintolain (434/2003)
29 §:n 2 momentin nojalla.



Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitystd hanen esteellisyytensa ar-
vioinnissa. Annettuaan selvityksen asianomaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

22 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on muuttanut esityslistalla ole-
vaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatdksen asiasta, pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos eh-
dotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatdksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

23 § Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia paatetdan esittelysta. Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana. Jos esittelija on kes-
kustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sita vaatii, padtosehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa. Vahdisena pidettéva asia,
joka on laadultaan tai merkitykseltdaan sellainen, ettei se edellyta kirjallista esittelyd, voidaan esitelld suullisesti.
Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellistd elamaa ja toimintaa koskevat asiat esittelee kirkkoherra, jollei han ole maa-
rannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltavaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosdaantdon
taikka kirkkoneuvoston muuhun paatokseen.

Muut asiat esittelee taloudesta vastaava viranhaltija, jollei hdn ole madrannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esitel-
tavaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosddantoon taikka kirkkoneuvoston muuhun paatokseen.
Kirkkoneuvosto voi kasitella ylimman johdon palkkaukseen liittyvdn asian varapuheenjohtajan selostuksen pohjalta
ilman viranhaltijan esittelya. Kirkkoneuvosto voi talloin paattaa, etta varapuheenjohtajan ehdotus on kasittelyn poh-
jana eikd vaadi kannatusta.

24 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava paikaltaan seisomaan nousten, kattd nostamalla, kokousjarjestelmaa kayttaen tai muulla
selvasti havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdva omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen:

1) asian kasittelyjarjestysta koskeva tyojarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron ldsndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheenvuoroja;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetdan yhtaikaa, puheenjohtaja maaraa, missa jarjestyksessa puheenvuorot saadaan kayttaa.
Puheenvuoro voi kestda enintdan kolme minuuttia, ellei puheenjohtaja yksittdistapauksessa salli pidempaa puheenvuo-
roa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun.

25 § Asiantuntijoiden kuuleminen
Toimielimella tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita kuultaviksi.

26 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddan kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin
muu ehdotus, jonka hyvdaksyminen keskeyttdisi asian asiallisen kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan ke-
hotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tdta ehdotusta ja siitd on tehtava paatds ennen kuin keskus-
telua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvidksytdan, puheenjohtaja keskeyttda asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan,
kasittely jatkuu.

P6ydalle pantu asia on otettava kasiteltavaksi seuraavassa kokouksessa.

27 § Ehdotusten antaminen
Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotukset annettava kirjallisena.

28 § liman danestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen toimielimen paa-
tokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya muutosehdotusta, puheenjohtaja
toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.



29 § Asnestidminen

Asnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla d&nestyksen alka-
essa, hanen tekemansa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sitd oteta ddnestykseen.

Ainestys toimitetaan kattd nostamalla, nimenhuudolla, 43nestyskoneella tai sdhkoisesti taikka muulla toimielimen
paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti 4dnestys toimitetaan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja esittaa toimielimen hyvak-
syttiviksi danestysjarjestyksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 2 momentin mukaisesti. Adnestysjarjestys maaraytyy
seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava ddnestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jdljella olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vas-
taan. N&in jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos danestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamista tarkoittava kannatettu ehdotus, se on ase-
tettava viimeisena danestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan;

3) Jos asia koskee maararahan myontamistd, otetaan ensin ddnestykseen maaraltaan suurimman ehdotuksen hyvak-
syminen tai hylkddminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdo-
tus hyvdksytadn, minka jalkeen pienemmita ehdotuksista ei enda danesteta.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan maaraenemmiston kannatus, puheenjohtajan on kirkkojarjes-
tyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava siitd ennen danestyksen toimittamista ja otettava se huomi-
oon ddnestyksen tuloksen todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa ddanestyksen tuloksena syntyvan paatoksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n nojalla.

Toimielimessa toimitettavat vaalit

Henkildvalinnasta kdytetddn nimitysta vaali. Kysymys voi olla henkildn tai henkildiden valitsemisesta luottamustoimeen
tai viranhaltijan tai tydntekijan valinnasta palvelussuhteeseen. Valinta voi olla yksimielinen, jolloin varsinaiseen vaali-
toimitukseen ei tarvitse ryhtya. Vaali voidaan toimittaa enemmistévaalina tai useampaa luottamushenkil6a valittaessa
my0s suhteellisena vaalina. Vaalista on kyse vasta, kun valinnasta tehdaan lopullinen paatos.

Luottamushenkildiden vaalissa varajasenet valitaan samassa vaalitoimituksessa kuin varsinaiset jasenet. Joskus varaja-
senet ovat henkilkohtaisia, jolloin ehdokkaana kdytanndssa on varsinaisen jasenen ja hdnen henkilokohtaisen vara-
jasenensd muodostama ehdokaspari. Siten ennen vaalia tapahtuu ehdokasasettelu. Ehdokkaat (ehdokasparit) on hyva-
kysyttdva ennen vaalia. Tarvittaessa ehdokasparit hyvaksytdaan danestamalld. Jos varajasenet eivat ole henkilokohtaisia,
varajdseniksi tulevat varsinaisiksi jaseniksi valittujen jalkeen seuraavaksi enemmistévaalissa eniten dania saaneet eh-
dokkaat.

Enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin toimielimen jasenista sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan
aina suljetuin lipuin. Sahkoisessa kokouksessa vaali voidaan toimittaa suljetuin lipuin vain, jos vaalisalaisuus pystytaan
turvaamaan. Vaalisalaisuuden turvaaminen edellyttad, etta kaikki vaalissa annetut danet ja ddnen antaneet henkilot
voidaan luotettavasti erottaa toisistaan, mika edellyttda sahkoista danestysjarjestelmaa. Jos sahkoisessa kokouksessa
toimielimen kaytossa ei ole etd-danestyksen mahdollistavia sahkdisia danestysjarjestelmia, ja jos kokouksessa ehdote-
taan vaalin toimittamista suljetuin lipuin, asia tulee siirtda seuraavaan kokouspaikalla jarjestettdavdaan kokoukseen.
Vaalilla valittavan henkilon tulee olla vaalikelpoinen. Vaalikelpoisuudesta luottamustoimeen sadadetdan kirkkolain 9 lu-
vun 2 §:ssd ja vaalikelpoisuuden rajoituksista saman luvun 3 §:ssd. Jos esimerkiksi kirkkovaltuustossa toimitettavassa
luottamushenkilovaalissa tulee valituksi vaalikelvoton henkil6, kirkkoneuvoston tulee kirkkolain 3 luvun 11 §:n nojalla
jattaa paatos tdytdantdon panematta ja saattaa asia kirkkovaltuuston uudelleen kasiteltavaksi. Palvelussuhteeseen valit-
taessa dani voidaan antaa virkaa tai tehtdvaa hakeneelle kelpoisuusehdot tayttavalle henkildlle. Tarvittaessa toimielin
ratkaisee paatokselldan, onko henkil6 vaalikelpoinen.

Vaali toimitetaan ensisijaisesti enemmistdvaalina. Suhteellinen vaali voidaan toimittaa vain luottamushenkil6ita valitta-
essa ja valittavia tulee olla vahintaan kaksi. Vaali toimitetaan suhteellisena, jos riittdva osa toimielinten jasenista vaatii
suhteellista vaalia. Kirkkolain 10 luvun 19 §:n 2 momentin mukaan luottamushenkiléiden vaali toimitetaan suhteelli-
sena, jos sita vaatii [asna olevista jasenista vahintddn maara, joka saadaan jakamalla lasna olevien lukumaara valitta-
vien lukumaaralla lisattyna yhdella. Jos osamaaraksi tulee murtoluku, se korotetaan seuraavaan kokonaislukuun. Esi-
merkiksi jos murtoluvuksi tulee 2,1, se korotetaan seuraavaan kokonaislukuun, joka on 3. Puheenjohtajan tehtavana on
todeta, onko suhteellisen vaalin vaatijoita sdadetty maara.

Esimerkki: Lasna olevia kirkkovaltuuston jasenia on 10 ja valittavia luottamushenkilitd on 5. Tall6in lasna olevien luku-
maara (10) jaetaan kuudella (5 + 1= valittavien lukumaara lisattyna yhdelld). Osamaara (noin 1,66) korotetaan ldhinna
ylempaan kokonaislukuun, joka on kaksi. Suhteellinen vaali tulee siis toimittaa, jos sita vaatii vahintaan 2 lasna olevaa
kirkkovaltuuston jasenta. Oikeuskaytanndssa on katsottu (KHO 1984 Il 20), ettd puheenjohtajan tulee siinakin



tapauksessa, ettei valtuutetun ehdotusta suhteellisen vaalin toimittamisesta kannateta, tarvittaessa aanestamalla to-
deta, onko ehdotuksella niin monen valtuutetun kannatus, kuin suhteellisen vaalin toimittamiseen vaaditaan. Suhteelli-
sen vaalitavan noudattamisesta voidaan oikeuskaytannén (KHO 1973 Il 37) mukaan danestda kesken asian kasittelyn ja
myos toistamiseen samassa kokouksessa.

Suhteellisen vaalin toimittamisessa noudatetaan soveltuvin osin, mita seurakuntavaaleista sdddetaan. Tarkemmat maa-
raykset suhteellisen vaalin toimittamisesta annetaan hallintosdanndssa.

A. Enemmistovaalit

30 § Aidnestiminen enemmistdvaalissa

Enemmistdvaalissa adnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille. Jos valittavia on
enemman kuin yksi, toimielimen jdsenella on kaytettavissa yhta monta danta kuin on valittavia henkil6ita tai ehdokas-
pareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden adnen. Kaikkia dania ei ole pakko kayttaa.

31 § Vaalitoimituksen avustajat
Kun enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen péytakirjantarkastajat toimivat samalla dantenlaskijoina ja
avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

32 § Ainestyslippuihin tehtivit merkinnit
Aanestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvisti, ettei voi synty3 epétietoi-
suutta henkil6sta, jota tarkoitetaan.

33 § Vaalisalaisuuden turvaaminen
Ainet annetaan nimenhuudon mukaisessa jérjestyksess.
Suljetussa lippudanestyksessa danestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisdltd ole ndkyvissa.

34 § Ainestyslipun mitittémyys
Aanestyslippu on mititon, jos siita ei selvisti iimene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siind on d3nestijan nimi tai
erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

B. Suhteelliset vaalit

35 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmadisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimitta-
mista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista jasenta ja kolme varajasenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta on paatosvaltainen kak-
sijdsenisena. Jos vaalilautakunta ei ole paatdsvaltainen, valtuusto voi tilapaisesti tadydentaa sita suoritettavaa vaalia
varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kdyttda apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri.

36 § Ehdokasasettelu sekd ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistaan jatettdava toimielimen puheenjohtajalle. Kussakin
ehdokaslistassa saadaan nimeta enintaan kaksi kertaa niin monta ehdokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valitta-
via.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kdytetaan. Vahintaan yhden toimielimen jasenen on allekir-
joitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asiamies. Hanen tehtdavanaan on antaa lista toimielimen
puheenjohtajalle ja hdnelld on oikeus tehda listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen maaraaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa
ne. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus tehdéa oikaisu vaalilautakunnan asettamassa maara-
ajassa.

37 § Ehdokaslistojen yhdistelma
Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksytyistd ehdokaslistoista yh-
distelman.

38 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava kokoushuoneeseen nahtadvaksi vahintdan viittatoista minuuttia ennen vaalitoi-
mituksen nimenhuudon alkamista.
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39 § Ainestdminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Asnestyslippuun merkitddn ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintéja danestyslippuun ei saa tehda.
Toimielimen jasenet antavat danestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Vaalilautakunta tutkii adnestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seké laskee vaalin tuloksen.

40 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siita kirjallisen ilmoituksen toimielimen puheenjohtajalle, joka to-
teaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelmé ja ddnestysliput liitetdan kokousasiakirjoihin. Adnestysliput siilytetdan sulje-
tussa kuoressa.

Poytakirja

41 § Poytdkirjan laatiminen

Poytékirjan pitdmisesta ja sisallésta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitdja ovat eri mieltd ko-
kouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.
Poytékirjaan on merkittava ainakin:

1) jarjestdaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kdytetyt kokous- ja pdatoksentekotavat (varsinainen kokous/sahkéinen kokous/hybridikokous/sdahkdinen paatoksen-
tekomenettely)

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset

d) kokouspaikka

e) lasna ja poissa olleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut lasna

f) kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) paatosehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

f) kuultavana olleiden lausumat

g) danestykset: danestystapa, danestysjarjestys, danestysesitys seka danestyksen tulos siten, ettd kunkin jasenen kan-
nanotto ilmenee poytakirjasta

h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i) asiassa tehty paatos

j) eridva mielipide

k) hyvaksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) poytakirjanpitajan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkinta poytakirjan tarkastuksesta

f) merkintd ndhtavana pitamisestd yleisessa tietoverkossa

Poytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.

42 § Poytakirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tdhan tehtavaan valittua toimielimen jasenta, jollei toimielin jonkin asian
kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytakirjan sisallosta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin tarkastaa poytakirjan talta
osin seuraavassa kokouksessa.

43 § llmoitus asian siirtimisesta kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtda paatoksen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi, vaatimus siita tulee
ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut asian, kolmen (3) paivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva
paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.
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5 luku ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erindiset maaraykset

44 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus tehda kirjallisia aloitteita
seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sahkdisessa kokouksessa aloite [ahetetdan sahkoisesti kokouksen puheenjohtajan
ilmoittamalla tavalla. Aloitteen jattdmisesta tulee ilmoittaa sihteerille ja puheenjohtajalle viimeistadan kokouksen tyojar-
jestyksen hyvaksymisen yhteydessa.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksetta kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkkovaltuusto voi paattas, etta
aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kdydaan lahetekeskustelu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti kasiteltavaksi vuoden kuluessa.
Kirkkoneuvoston on vuosittain kesdakuun loppuun mennessa esitettava kirkkovaltuustolle luettelo valtuuston jasenten
tekemista ja kirkkoneuvostolle ldhetetyista aloitteista, joita kirkkovaltuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessa ole
lopullisesti kdsitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden vuoksi on ryhdytty. Valtuusto voi todeta,
mitkd aloitteista on kasitelty loppuun.

45 § Kyselytunti

Kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus esittda seurakunnan johtaville viranhaltijoille kyselytunnilla vastattavaksi lyhyita
enintdan kolmen minuutin pituisia kysymyksid seurakunnan hallintoa, taloutta ja toimintaa koskevista asioista. Kysely-
tunti pidetdan kirkkovaltuuston kokousten yhteydessa, jollei kirkkovaltuusto toisin paata.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Johtavat viranhaltijat vastaavat kysymyksiin. Ly-
hyet kysymykset on toimitettava kirjallisesti sihteerille viimeistaan paivaa ennen valtuuston kokousta. Myéhemmin toi-
mitetut kysymykset sekd kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdita vastata, siirtyvat seuraavaan kyselytuntiin.
Kysymyksiin vastataan saapumisjarjestyksessa, jollei puheenjohtaja toisin paata. Vastauksen saatuaan kysymyksen esit-
tdjalla on oikeus tehda kaksi asiaan liittyvaa lyhytta lisdkysymysta. Kysymyksista ei kdyda keskustelua. Puheenjohtajalla
on oikeus rajoittaa puheenvuoroja.

Kyselytunnista ilmoitetaan valtuuston jasenille ja varajdsenille viimeistadn seitseman pdivaa ennen valtuuston kokousta.
Jos valtuuston jasen on poissa kokouksesta, hdanen sijaansa tuleva varajdsen voi olla lasna kyselytunnilla.

Kyselytunti on julkinen.

46 § litakoulu

lltakouluja jarjestetaan kirkkovaltuuston puheenjohtajan maaraamina aikoina.

Iltakoulussa annetaan selvityksia ja tietoja keskeisista vireilla olevista asioista ja keskustellaan niista.

Kirkkovaltuuston varajdsen voi osallistua valtuuston kokouspaivana jarjestettavaan iltakouluun kokouksesta poissa ole-
van varsinaisen jasenen sijasta. Jos iltakoulu on muulloin kuin valtuuston kokouspdivadn4, iltakouluun voivat osallistua
valtuuston jasenten lisdksi kirkkovaltuuston varajasenet, nuorten vaikuttajaryhman edustajat, kirkkoherra ja taloudesta
vastaava viranhaltija.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii iltakoulun puheenjohtajana. lltakoulussa kasitellyista asioista laaditaan muistio.
Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa puheenvuoroja.

lltakoulut ovat suljettuja, jollei niita erityisesta syysta jarjesteta julkisena.

Muut maaraykset

47 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai sahkoisellad asiakirjalla. Aloitteesta
tulee kayda ilmi, mita aloite koskee seka aloitteen tekijan nimi, seurakunta ja yhteystiedot.

48 § Aloitteen kasittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on paatosvalta aloitteen tarkoittamassa asiassa.
Kirkkoneuvoston on vuosittain kesakuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo sen paatosvaltaan kuulu-
vista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto voi samalla paattda, mitka aloitteista on
loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston paatdsvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle niiden
paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattaa, mitka aloitteista ovat loppuun kasiteltyja.

12



49 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missa seurakunnan viranomaisessa
aloite kasitelldan. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu kasittelyaika seka keneltd saa lisatietoja aloitteen kasitte-
lysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijalle on ilmoitettava, onko aloite johtanut toimenpiteisiin.

50 § Sidonnaisuusilmoitusten antaminen

Kirkkoneuvoston puheenjohtajaa, varapuheenjohtajaa ja muuta jasentd seka kirkkovaltuuston puheenjohtajaa ja vara-
puheenjohtajaa pyydetdan antamaan vapaaehtoinen ilmoitus kahden kuukauden kuluessa luottamustoimen alkami-
sesta niista luottamustoimeen kuulumattomista johtotehtavistaan tai luottamustoimistaan elinkeinotoimintaa harjoit-
tavassa yrityksessa tai muussa yhteisdssa seka liike- ja sijoitustoimintaa varten hankitusta omaisuudestaan ja muusta
merkittavastd varallisuudestaan, joilla voi olla merkitysta arvioitaessa hanen toimintaansa luottamushenkiléna. Toimi-
kauden aikana sidonnaisuuksissa tapahtuneet olennaiset muutokset on suositeltavaa ilmoittaa kahden kuukauden ku-
luessa muutoksesta.

Vastaava vapaaehtoinen ilmoitus pyydetaan kahden kuukauden kuluessa virkasuhteen alkamisesta seurakunnan johta-
vilta viranhaltijoilta, joita ovat kirkkoneuvoston puheenjohtajana toimivan kirkkoherran lisaksi talouspaallikolta.
Sidonnaisuusilmoitukset annetaan seurakunnan taloustoimistoon/talouspaéllikélle. Sidonnaisuusilmoituksen toimitta-
minen ei ole edellytys toimimiselle luottamushenkilona tai viranhaltijana.

Taloustoimisto / talouspaallikko pitda rekisterid, johon talletetaan luottamushenkildiden ja viranhaltijoiden antamat
tiedot sidonnaisuuksista. Kirkkoneuvoston on saatettava ilmoitukset ja niiden muutokset kirkkovaltuustolle tiedoksi
vuosittain.

51 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittajista paattaa
kirkkoneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitdja tai muu toimielimen maaraama henkilo.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi poytékirjanpitdja tai muu toimielimen maa-
raama henkil®.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

52 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen
Kirkkoherran lisdksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakunnan puolesta vastaanot-
taa myos talouspaallikko.

6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

53 § Voimaantulo
Tama hallintosdanto tulee voimaan 5.12.2023
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